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Kurzanleitung:
1. Starten Sie Zoom
-
Halslan)
2.  Um ein neues Meeting zu planen, klicken Sie auf «Planen»
Um an ein geplantes Meeting zu andern, klicken Sie auf «Meetings»
Q Zoom —
n :v ) I:E‘:I Q Suchen

Home Chat Meetings Kontakte

11:05

Donnerstag, 16. Apri

Beitreten

Keine bevorstehenden Meetings heute

Planen Bildschirm freigeben «

Um einem Meeting beizutreten, klicken Sie auf «Beitreten» und geben Sie lhre erhaltenen

Daten fir Das Meeting ein.
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3. Im nun geotffneten Fenster kbnnen alle nétigen Einstellungen gemacht werden.

) Meeting planen e

Meeting planen

Name des Meetings

Thema

Zoom-Meeting von RW T

Start: Mo. April 20, 2020 13:00 -

Dauer: 2 Stunden w 0 Minute

Datum, Zeit, Dauer

I:I Wiederkehrendes Meeting
Meeting-ID
o Autormnatisch erzeugen Personal-Meeting-ID 524-915-9721
Kennwort Passwort kann selber bestimmt
\ _ _ _ : werden
Meetingpasswort wird benatigt | Juppidoo —
\‘-Jiden
Host: Q) Aktiv Inaktiv Teilnehr% Aktiv Inaktiv
Audio
Telefon Computeraudio O Telefon und Computeraudico
Yon Schweiz einwdhlen  Bearbeiten Wenn keine telefonische
Teilnahme gewinscht ist, nur
Computeraudio wahlen
Kalender _
Outlock Google Kalender 0 Andere Kalender

Unter «Erweiterte Optionen» kdnnen weitere Einstellungen vorgenommen werden.
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4. Weitere mogliche Einstellungen
Erweiterte Optionen -~
':' Warteraumfreigabe Wenn die Teilnehmer nichts

beitraoen dirfen

I:I Teilnahme vor dem Host ermaglichen

I:I Teilnehmer beirn Eintrag auf Stummschaltung stellen
Mur berechtigte Benutzer kénnen teilnehrmen: Bei Zoom anmelden
Meeting automatisch aufzeichnen

O Auf dern Cormputer In der Cloud

Alternative Moderatoren:

[K"'."ErSDIIUbernEhmen@kﬁnnnen.ch ]

Wenn eine andere Person | Abbrechen |
das Meeting fiihren soll _—

5. Sind alle Einstellungen korrekt gemacht wir die Taste «Planen» freigegeben

m

6. Nun erscheint ein Fenster mit allen nétigen Angaben

) Zoom - Meeting planen *

Ihr Meeting ist geplant.

Klicken Sie auf die untere Schaltfliche, um die Einladung in die Zwischenablage zu
kopieren.

Thema: Zoom-Meeting von RW IT
Uhrzeit: 20.4pr.2020 03:00 PM Paris

Zoom-Meeting beitreten

https://unibe-ch.zoom.us/}/935417318567

Klicken Sie auf
pwid=cDZWESSUUxDVOhETDVGeXR1MmI3dz09

Zwischenablage kopieren
Meeting-I1D: 935 4173 1856

Passwort: Juppidec

Ortseinwahl suchen: https://unibe-ch.zoom.us/u/au2xtE30n

Mit Standardkalender (ics) 6ffnen In Zwischenablage kopieren
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7. Offnen Sie ein neues Mail und driicken Sie die Tastenkombination
Ctrl+V

Der Inhalt mit den Meetings-Daten werden in die Mail kopiert.

8. Beispiel ohne telefonische Teilnahme

RW IT |13dt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Zoom-Meeting von RW IT L\\)
Uhrzeit: 20.Apr.2020 03:00 PM Paris

Zoom-Meeting beitreten
https://unibe-ch.zoom.us/j/93541731856?pwd=cDZxWES5UUxDVOh6TDVGeXR1IMmISdz09

Meeting-ID: 935 4173 1856
Passwort: Juppidoo

9. Beispiel mit telefonischer Teilnahmemadglichkeit

hw IT 15dt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Zoom-Meeting von RW IT
Uhrzeit: 20.Apr.2020 03:00 PM Paris

Zoom-Meeting beitreten
https://unibe-ch.zoom.us/j/93541731856 7 pwd=cDZxWES5UUxDVOh6TDVGeXR1MmISdz09

Meeting-1D: 935 4173 1856

Passwort: Juppidoo

Schnelleinwahl mobil
+41432107108,,93541731856# Schweiz
+41225910005,,93541 7318564 Schweiz

Einwahl nach aktuellem Standort
+41 43 210 71 08 Schweiz
+41 22 591 00 05 Schweiz
+41 22 591 01 56 Schweiz
+41 31 528 09 88 Schweiz
+41 43 210 70 42 Schweiz
Meeting-ID: 935 4173 1856
Ortseinwahl suchen: https://unibe-ch.zoom.us/u/au2 XtE50nN
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