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Kurzanleitung:

Wenn Sie ein Zoom Meeting planen, an dem nicht immer alle teilnehmen dirfen, gibt es die
Mdglichkeit, die Teilnehmenden von Teilen des Meetings auszuschliessen, indem man Sie in
den Warteraum setzt.

Zum zweiten ist seit Anfang April 2020 ein Meeting Passwort erforderlich, das allerdings nur
abgefragt wird, wenn die Teilnehmenden nicht via Link, sondern via Meeting-ID Teilnehmen.

Meeting Teilnahme mit oder ohne Passwort

Bei der Meeting-Planung werden die Zugangsdaten zum Meeting automatisch generiert. Hier
kann auch ein individuelles Passwort generiert werden.
Beispiel einer solchen Einladung:

RW IT 1&dt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: TEST Warteraum
Uhrzeit: 22.Apr.2020 12:00 PM Paris

Zoom-Meeting beitreten
hittps://unibe-ch.zoom.us/j/92303280663 ?pwd=d03)5DdndnpCRUN|THRZUOpQQLIXUTOS

Meeting-1D: 923 0328 0663
Passwort: TEST2020

Wird der enthaltene Link flr das Meeting benutzt, wird kein Passwort abgefragt.

(Soll fur interne Meetings benutzt werden)

Da bei internen Meetings die Mails meist intern gehalten werden und nicht tber 6ffentliche
Adressen geleitet wird, ist die Gefahr unerwiinschter Teilnehmer minimiert.

Soll zwingend ein Passwort erforderlich sein, darf der Link so nicht versendet werden und
erzwingt die Teilnahme via Zoom-Webseite.

Statt des Links zum Meeting versenden Sie hier den Link zu den Meetings (allgemein)
https://zoom.us/join

Einem Meeting beitreten

( | J Meeting-1D: 923 0328 0663
Passwort: TEST2020

Hier wird die Meetings-ID eingegeben. Beitreten - und Passwort eingeben. Fertig

Seite 1von 5 L:\IT\_B_Alle_ohne_HA\_Dokumente_und_Anleitungen\2020_Benutzeranleitungen\Meeting_ZOOM\Zoom - Warteraum_und_Passwort.docx


https://zoom.us/join

Beatrice Mettler / 22. April 2020 u

Warteraum und Passwort

b
UNIVERSITAT
BERN

Rechtswissenschaftliche Fakultét
Fakultats-IT

Meeting Warteraum
Hier gibt es zwei Szenarien:

1. Warteraumfreigabe
Hier mussen alle Teilnehmenden frei gegeben werden, wenn Sie der Sitzung beitreten.

Bei der Planung oder auch nachtraglich kann die Warteraumfreigabe eingestellt werden.

c Zoom
R o e G
Haome Chat Meetings Kaontakte
& Bevorstehend Aufgenommen )
TEST Warter:
524-915-9721
Meine persdnliche Meeting-1D (PMI) 11:50 - 14:50 | JETZT
Meeting-1D: 923-0328-0¢
Heute

TEST Warteraum m

11:50-14:50 # Bearbeiten’

Meeting-ID:

Meeting-Einladung anzeig:

Meeting-ID

o |0 923-0328-0663 erzeugt Personal-Meeting-1D 524-915-9

Kennwort

Meetingpasswort wird bendtigt | TEST2020 @

Video
Host © Aktiv () Inaktiv Teilnehmer: @ Aktiv () Inaktiv

Audio
Telefon o Computeraudio Telefon und Co

Kalender

Qutlook Google Kalender o Ant

Erweiterte Optionen

War‘terwmfreigabE\

I:I Teilnahme vor dem Host erméaglichen

I:I Teilnehmer beim Eintrag auf Stummschaltung stellen

[|_Mur herechtinte Renutzer kiinnen teilnehmen: Rei 7oom anmelden
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Warteraumfreigabe bedeutet, dass alle in den Warteraum gehen und niemand ohne
Freigabe aufgeschaltet wird

Wenn eine Person beitritt:

Beatrice ist in den Warterawm fiir dieses Meeting '_

eingetreten

P -

[ ] o ?
-"' -

Einladen |Tellnehmer verwalten Eildschirm freigeben

2. Ohne Warteraumfreigabe
Ohne den Haken bei Warteraumfreigabe, kénnen sich alle eingeladenen Teilnehmenden
anmelden, sobald das Meeting gestartet wurde.

Bei der Planung oder auch nachtraglich kann die Warteraumfreigabe eingestellt resp.
ausgeschaltet werden.

Meeting-1D

© 1D 923-0328-0663 erzeugt () Personal-Meeting-1D 524-915-9721
Kennwort

Meetingpasswort wird bendtigt | TEST2020 @

Video

Host: o Alktiv Inaktiv Teilnehmer:o Aktiv Inaktiv

Audio

Telefon O Computeraudic Telefen und Computeraudic
Kalender

Outlook Google Kalender o Andere Kalender

Erweiterte Optionen -

:I Warteraumfreigabe

I:I Teilnahme vor dem Host ermdglichen
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Durch klicken auf

o 3
[T

Teilnehmer verwalten Bils

inladen

Sehen Sie wer beigetreten ist und wer im Warteraum wartet.

1 Person ist in der Warteschle... MNachricht

Beatrice

1 Meeting-Teilnehmer

m RW IT (Host, ich) 8

Will man eine Person in den Warteraum setzten, klickt man diese an

n Beatrice

und wahlt «In Warteschleife stellen»

L

) Teilnehmer (3)

Chat

Host erstellen
Co-Host erstellen

Die Aufzeichnung gestatten

Umbenennen

Entfernen
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Der betreffende Person wird_kein Meeting mehr angezeigt.
Er bekommt eine Anzeige mit der Bitte auf den Einlass zu warten.

Will man eine wartende Person zum Mgéting zulassen.

Beatric: AN BE B8 | Entfernen |

driicken Sie auf «Eintreten lassen»

Ebenso kdnnen hier auch Teilnehmende entfernt werden, was aber nicht bedeutet, dass
Sie sich nicht erneut einloggen konnten.

Will man sicherstellen, dass eine Person dem Meeting nicht mehr folgen kann,
belasst man diesen besser im Warteraum.
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