
 
Beatrice Mettler / 22. April 2020 

Warteraum und Passwort 

Seite 1 von 5 L:\IT\_B_Alle_ohne_HA\_Dokumente_und_Anleitungen\2020_Benutzeranleitungen\Meeting_ZOOM\Zoom - Warteraum_und_Passwort.docx 

Rechtswissenschaftliche Fakultät 
Fakultäts-IT 

Kurzanleitung:  
 
Wenn Sie ein Zoom Meeting planen, an dem nicht immer alle teilnehmen dürfen, gibt es die 
Möglichkeit, die Teilnehmenden von Teilen des Meetings auszuschliessen, indem man Sie in 
den Warteraum setzt. 
 
Zum zweiten ist seit Anfang April 2020 ein Meeting Passwort erforderlich, das allerdings nur 
abgefragt wird, wenn die Teilnehmenden nicht via Link, sondern via Meeting-ID Teilnehmen. 
 
 
Meeting Teilnahme mit oder ohne Passwort 
 
Bei der Meeting-Planung werden die Zugangsdaten zum Meeting automatisch generiert. Hier 
kann auch ein individuelles Passwort generiert werden. 
Beispiel einer solchen Einladung: 

 
 
Wird der enthaltene Link für das Meeting benutzt, wird kein Passwort abgefragt. 
(Soll für interne Meetings benutzt werden) 
Da bei internen Meetings die Mails meist intern gehalten werden und nicht über öffentliche 
Adressen geleitet wird, ist die Gefahr unerwünschter Teilnehmer minimiert. 
 
Soll zwingend ein Passwort erforderlich sein, darf der Link so nicht versendet werden und 
erzwingt die Teilnahme via Zoom-Webseite. 
Statt des Links zum Meeting versenden Sie hier den Link zu den Meetings (allgemein) 
https://zoom.us/join 
 

 
 
Hier wird die Meetings-ID eingegeben. Beitreten  -  und Passwort eingeben. Fertig 
 

https://zoom.us/join
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Meeting Warteraum 
 
Hier gibt es zwei Szenarien: 
 
1. Warteraumfreigabe 

Hier müssen alle Teilnehmenden frei gegeben werden, wenn Sie der Sitzung beitreten. 
 

Bei der Planung oder auch nachträglich kann die Warteraumfreigabe eingestellt werden. 
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Warteraumfreigabe bedeutet, dass alle in den Warteraum gehen und niemand ohne 
Freigabe aufgeschaltet wird 
 
Wenn eine Person beitritt: 
 

 
 
 
 
 

2. Ohne Warteraumfreigabe 
Ohne den Haken bei Warteraumfreigabe, können sich alle eingeladenen Teilnehmenden 
anmelden, sobald das Meeting gestartet wurde. 
 
Bei der Planung oder auch nachträglich kann die Warteraumfreigabe eingestellt resp. 
ausgeschaltet werden. 
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Durch klicken auf  

 
Sehen Sie wer beigetreten ist und wer im Warteraum wartet. 
 

 
 
 
Will man eine Person in den Warteraum setzten, klickt man diese an 

 
und wählt «In Warteschleife stellen» 
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Der betreffende Person wird kein Meeting mehr angezeigt. 
Er bekommt eine Anzeige mit der Bitte auf den Einlass zu warten. 
 
 
 
Will man eine wartende Person zum Meeting zulassen. 
 

 
drücken Sie auf «Eintreten lassen» 
 
 
 
Ebenso können hier auch Teilnehmende entfernt werden, was aber nicht bedeutet, dass 
Sie sich nicht erneut einloggen könnten. 
 
 
Will man sicherstellen, dass eine Person dem Meeting nicht mehr folgen kann, 
belässt man diesen besser im Warteraum. 


